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2 Logging onto the System 

2.1 System URL 
�	���53�����
	�� � 
�(�� 
 	

� �����������������.&&� � 
�(�# �� �"�����
��
�� 
	� ��53�
��
&���"�
��
	�� � 
�(��

2.2 Navigation Bar on Logon Page – Unsecured featur es 
�	��6�����
��"��$��  �
	��
������
	��&���"�������&& �� �# �� ��$$�  �
��
	����&&���"�����
#�� �
������
�����"��&�������"
��
	�� � 
�(��

!�  0�

�"��'
��
���7�������� ��� �$�
���"�"��(�
����& ,� #$	�� �� ���0#��� ��"��
)��<#�"
&��. -���L#� 
��" �@).L B��

!!�  0�"���&�!"���(�
��"�
!!!�  +����
#"�
�� �@�����&&����"$������$��&�$�
��" B�7��  �� �$�"� ���$	��"���������

�����
#"�
�� ���
	�#
�&����"���"
��
	�� � 
�(���."� �$�"
��&&��,�#"$&�  ��������$#(�"
 �

	�
�(�������

�$	���
���"������
#"�
����&&���<#��� �
	�
�
	��# ������&�������"
��
	��
 � 
�(��"��
	�
�
	��# ���	��������&���
����$$�#"
��

!1�  .��"$�� ��
1�  �����$���

�
6�
��7�0���"���� # ��&#���"�
	��(��"�"�����
��"��"� �$�
� ��	�$	�"�����
��"�&��&�(�"
�	� �
���"� �&�$
����
�
�

�

!� !!� !!!� !1� 1�



�
)*+�0+1�1�"����0#��������

�

�������	
����
�
� ���� �(�&�$�
��$�(� ������
�������
� �

2.3 Register for an Account 
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2.4 Returning Users – Log into the system 
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2.5 Captcha Security 
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2.6 FBO Terms and Conditions 
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3 Vendor Interface 

3.1 “session time out” 
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3.3 My FBO 
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3.4 My Profile 
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3.5 Opportunities 
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3.6 Agencies 
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4 Vendor Opportunity Actions 

4.1 Reviewing an Opportunity 

!�  ����������
	����
��& �����"������
#"�
�,�$&�$-�
	�� ��������$�"� ����
�

�
�

!�



�
)*+�0+1�1�"����0#��������

�

�������	
����
�
� ���� �(�&�$�
��$�(� ������
�������
� �

!�  +"$������"����	� � �&�$
���
	����������$�",�
	��:"� 
�$����
��& ;� #�?
���� �
���"������

!!�  +"�
	��:"�
�$����
��& ;� #�?
��,��� ��� ����"����&� �
���������
	����
��& ����
	��
�����
#"�
�,�����"����$�"�# ��:>�
$	��	� �+����
#"� 
�,;�������������# &��������
:'
���>�
$	�"���	� �+����
#"�
�;���
��" ,�
��(�"��� ��	�
	���
	� ������
#"�
��� �
���
����
	����:>�
$	���3� 
;����"�
���	��:>�
$	���3 � 
;�� ����� ��"�
��"�
	�
���
��"����$�"� �
��"���"�
�$��
	�
� ��� �
	��"�
�$���" ��� #�?
���&� 
����"�
�$� ����	��
>�
$	���3� 
�� ��� �&���$$�  �����
	���<#�$-&�"-,�� "��
	����"������$���� �
:>�
$	���3� 
�"�
�$�;��(��& �
	�
��#
&�"���"��$	�"� � ��(��$
�"����"�
�$���"�
	����
>�
$	���3� 
�
����
���������
#"�
�� �� "����
 �	� ��#"$
��"�&�
��� � �(�&���
��
:���� 
���
����$�����"�
���$�
��";��	��������"����� �<#� 
���
����$�����#���
� ����
�"������
#"�
���� �#���
����

!!!�  !��
	�������
#"�
���&&�� �����:�"
��� 
�����"���;�� � ��"�
��"�@� 
��&� 	��������$	�
�#�����"���$	������
#"�
�B,�
	����"����$�"�(�"����
 	������ ��"�
��"�� ����"���"�
�"
��� 
�����"���������"������
#"�
���������� �,�$& �$-�
	��:����(��
���"
��� 
���
��"��� ;�@������������# &��������:��(����(�����(��" 
��� 
�����"��� ;B��

�

�
 
 

! �

!! �

!!! �



�
)*+�0+1�1�"����0#��������

�

�������	
����
�
� ���� �(�&�$�
��$�(� ��������������
� �

!�  *�$�# ��"�
�$� ����� #�M�$
�
������ ��" ��"��#���
�  ,�
	�� � 
�(��&&�� �����"����

���������
	��:�����"�&;,�:�(�"�(�"
 �(�����$�
��" ;�@�"$&#��"��:����� ;B����
	��
:$�(�&�
�;�"�
�$�����

!!�  >	�"����"��������"�&&�,�
	���� �&�����&&����
	��:$� (�&�
�;���������
	��"�
�$����
R�#���&&�"�
�$����S	� 
����
���S��"�
	��&��
����
	� �"�
�$�����	� �	� 
����
������� �"
 �
��$�(�&�
��&� 
�"�����
	��"�
�$���"��	����
�(���	�� �����&�������

!!!�  �	����$�������" �
��
	��$#���"
�$�(�&�
��"�
�$���"� �
	�"�
	�����"$	� �#"����
 	���
	�������"�&�"�
�$��@������
���"��$	�"�� B�� � �����"$	,��"���&&�
	��
(�����$�
��" �����
��" ,��������� ,�� ����"$	� ��"� 
	��	� 
��������

!1�  R�#�(����������$	����"$	��"�
	��	� 
�������$&�$-�"� ��"�
	��&�"-�������$	����"$	��
�

�

!! �

!1 �



�
)*+�0+1�1�"����0#��������

�

�������	
����
�
� ���� �(�&�$�
��$�(� ��������������
� �

4.2 Printing an Opportunity 
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4.3 Managing Electronic Responses to an Opportunity  

4.3.1 Submitting an Electronic Response 
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4.3.2 Reviewing / Editing an Electronic Response 
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4.4 Reviewing Packages associated with an Opportuni ty 
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4.5 View Controlled, Unclassified Document  
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4.6 Request Explicit Access to View a Document 
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4.7 Viewing Export Controlled Documents 
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4.8 Explicit Access and Export Controlled Documents  
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4.9 Interested Vendor List 
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4.10 Search Agents 
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4.10.1 Creating a Search Agent from “Search Agents” 
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4.10.2 Creating a Search Agent from an Advanced Search 
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4.10.3 Search Agent Emails 
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4.11  Search Field Tips 
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